CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA SON UYEN Péc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: /QT-BVDPKSU Hiép Hoa, ngay thing nim
QUY TRINH

DU TRU MUA THUOC VA VAT TU Y TE

1. Muc dich

- Dam bao cung tng diy du, kip thoi, hop 1y thubc va vat tu y té (VTYT) phuc
vu cong tac kham, chita bénh.

o Tranh tinh trang thiéu hut hodc tdn kho qua muc.

« Thuc hién dang quy dinh vé quén 1y, mua sim, st dung thubc va VTYT.

2. Pham vi ap dung

» Cac khoa lam sang, c4n 14m sang, khoa Dugc, phong Vit tur — Thiét bj y té
(néu c8), phong Tai chinh — K& toan va Ban Giam déc.

3. Thuat ngit/Pinh nghia

« D tru thude/VTYT: 1a ban ké khai nhu cau sir dung theo thang/quy/ndm dua
trén sb liéu str dung thuc té, co cAu bénh tat va du bdo nhu cau.
« VTYT: gbm vat tu tiéu hao, héa chit xét nghiém, vat tu thay thé thiét bi y té.

4. Trach nhiém

 Trwéng khoa 1am sang/cin 1im sang: téng hop nhu cau, 18p phiéu du trd va
chiu trach nhiém v& tinh hop ly.

o Khoa Dwgc: tha.m dinh, can déi v6i t6n kho, téng hop ké hoach chung.

- Phong Vat tw (néu co): ph01 hop vé vit tu tiéu hao, thiét bi.

o Ban Giam d6c: phé duyét ké hoach mua sém.

o Phong Tai chinh — K& toan: b tri kinh phi, thanh toan.

5. Quy trinh chi tiét
Bwée 1: Lap dw tru tai ciac khoa

o Can cr vao:
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o S6 lugng thubc/VTYT d4 sir dung trong cac thang trudec.
o Co cau bénh tat, chi dinh dleu tri.
o Du b4o nhu ciu gia ting sb lugng bénh nhén.
o Khoa cir cén b 14p Phiéu di tra thuoc/VTYT (theo mAu théng nhét).
» Trinh Trudng khoa ky duyét, gii v& Khoa Dugc truéc ngay 25 hang
thang/quy.

Buwéc 2: Tiép nhin va kiém tra tai Khoa Dwoc
o Déi chiéu v6i tn kho hién tai.
* So sénh vé6i dinh mure st dung, danh muc thudc bénh vién.

° K1em trahop Iy vé 56 lugng, tén thudc, ham luong, dudng ding, VTYT.
« Téng hop nhu ciu toan bénh vién.

Buwée 3: Lap ké hoach cung rng/mua sim

« Phén loai:

o Thubc, VTYT con trong kho — cap phat.

o Thubc, VTYT khong da — lap ké hoach mua b sung.
» Lap Danh muc nhu ciu mua sim (kém bdo céo giai trinh).

Buwéc 4: Trinh duyét ké hoach

o Khoa Duoc gui danh myc Ién:
o Hoi déng Thudc & Didu tri (HTDT) dbi véi thude.
o Ban Giam dbc va Hoéi ddng Mua sém déi véi VTYT.
» Sau khi dugc phé duyét, gti sang Phong Tai chinh — K& toan dé bé tri kinh phi.

Buwée 5: To chire mua sim

» Thyc hién theo quy dinh vé& ddu thduw/mua sém truc tiép/dit hang (theo Luét
PAu thiu va hudng dan ctia B6 Y té).
 Khoa Dugc phéi hop véi phong Vat tu — Thiét bi y t& (néu c6) dé trién khai.

Buée 6: Nhép kho va cAp phat
» Khi hang vé, Khoa Duoc (va kho VTYT) kiém nhép: s luong, chét luong, han
dung, hé so phép Iy.
« Cép phét cho céc khoa theo phiéu Iinh.
Buwéce 7: Theo doi, bao cdo
o Khoa Dugc theo dsi ton kho, han diing, tin suét sir dung.
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« Céac khoa st dung thuoc/VTYT cO trach nhiém bao cdo tinh hinh st dung,
nhiing bét thudng (thiéw/ du thira, khong phu hop).

» Dinh ky hang thang/quy: Khoa Dugc bio cédo Ban Gidm dbc vé tinh hinh cung
ung.

6. Biéu mAu 4p dung (tham khio)

o Mau 01: Phiéu du tru thude/VTYT tai khoa.

+ MAu 02: Danh muc tong hop dur trl thude/VTYT toan bénh vién.
 Mau 03: Béo céo sir dung thubc/VTYT theo thang/quy.

Noi nhén

-Ban giam dbc (dé b/c);

- Céc khoa/phong (d8 t/h);
- Luu VT.

PHO GIAM BOC

BSOKI Hpugin Vi
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Phu luc 1

Bo Y t&(So Y té): ... DU TRU THUOC MS: 06D/BV-01
Bénh vién: ...o.ooven.. S6: i -
Kinh gz ccovnnaninn. ———
sé S Hinse Pon | Hang, | S6 |Don| Thanh | Ghi
: Nong dd, ham . 51 ek s o5 ,
TT vi | nwéeSX | lwong | gid tién chi
lugng
Ngay ... thang ... nam ......
NGUOILAPBANG  TRUGNG KHOA DUGC Yleram poc
(Ky tén va dong dén)
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Ho téns........ s Hotén: ...... S




2 I B St e R TSR T

Phu luc 2

BO Y té (S6 Y t6): ... DU TRU THUOC MS: 06D/BV-01
Bénh vign:...e.connnnn L S )
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Tén thubc : o : : .

S Pon | Hing, | S6 |Don| Thanh | Ghi

Nong d9, ham 3 5. s [ guds e

TT vi | nwoeSX | lwong | gid tien chi
Irgng : : _ :

Ngay ... thang ... nam ......
NGUOILAPBANG TRUGNG KHOA DUQC GIAM POC
(Ky tén va dong dau)

HOMBN oo vininanes HOB it e HO0° oo "




Phu luc 3

BoY1E(SGY &), BAO CAO SU 'li'UNG THUOC MS: 05D/BV-01
BN tHANE, el oermcetorens 0% s
Bonvi: 1.000d
86 e Tén thude, Don | Pen S?.;.m ek zgﬂa' s Sl;:{ . Séﬂuy ztﬁ;g e
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TT nong dg, ham lwgng | vi gia i Tién T Ti¢n isepias Tién firgng Tien ez Tién
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Cong khodn:

] ! Ngay ...thing ‘...nc?m ......
NGUOILAPBAO CAO TRUONG PHONGTCKT  TRUONG KHOA DUQC GIAM POC
(K¥ 1én, ding ddu)
Bt o ivn b titnmmn. IO e i seammsssmsmonssies HOMER ntanssamivnmmsyiin HOABY wisinmasismi

Huémg din: Khoa Duge va phong Tai chinh - Ké todn phéi hop lam bdo cdo



